АДМИНИСТРАЦИЯ   МУНИЦИПАЛЬНОГО   ОБРАЗОВАНИЯ

«ВОХТОМСКОЕ»  

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

   от 21.07.2017 года                                                                                       № 33
п. Фоминский  Коношского района

Архангельской области

О внесении изменений в постановление администрации муниципального образования «Вохтомское» от 15.12.2016 № 90 «Об утверждении административного регламента  предоставления муниципальной услуги:  «Предоставление  земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, огородничества, сенокошения, выпаса скота, садоводства, дачного хозяйства, и для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности» 
    В целях приведения в соответствии с действующим законодательством постановления   администрации муниципального образования «Вохтомское» от 15.12.2016 № 90 «Об утверждении административного регламента  предоставления муниципальной услуги:  «Предоставление  земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, огородничества, сенокошения, выпаса скота, садоводства, дачного хозяйства, и для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности» (далее по тексту – административный регламент): 
     1. Внести  изменения в административный регламент.
    2. Пункт 2,7 административного регламента изложить в  следующей редакции:
    «2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

     - несоответствие представленных документов по форме или содержанию требованиям действующего законодательства, а также содержание в документе неоговоренных приписок и исправлений.».
    2. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования.

    3. Постановление подлежит опубликованию на сайте администрации МО «Вохтомское». 

    4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава  МО «Вохтомское»                                                               Е.В. Нефедова

 

Приложение
к постановлению администрации
МО «Вохтомское»
от 15.12.2016 № 90

(с изменениями от 21.07.2017г)
 
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги:  «Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, огородничества, сенокошения, выпаса скота, садоводства, дачного хозяйства, и для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности» 
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, огородничества, сенокошения, выпаса скота, садоводства, дачного хозяйства, и для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности»  (далее - Административный регламент),  разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результата предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей муниципальной услуги, определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при оказании муниципальной услуги. 
1.2.Основные понятия, используемые в административном регламенте:

- муниципальная услуга – деятельность по реализации функций администрации МО «Вохтомское», которая осуществляется по запросам заявителей в пределах полномочий по решению вопросов местного значения, установленных в соответствии с Федеральным   законом    от     6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и Уставом МО «Вохтомское»;

- должностное лицо – муниципальный служащий, исполняющий административные действия при предоставлении муниципальной услуги;

- заявитель – физические или юридические лица, крестьянские ( фермерские) хозяйства, либо их  уполномоченны представители, обратившиеся в администрацию МО «Вохтомское»; 

- административная процедура – установленная административным регламентом последовательность действий должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги;

- административное действие – предусмотренное административной процедурой конкретное действие  должностного лица при предоставлении муниципальной услуги.
1.3. Право на получение муниципальной услуги имеют физические и юридические лица, крестьянские (фермерские) хозяйства.
1.4. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги заявитель может получить в администрации МО «Вохтомское», в  сети Интернет на официальном сайте администрации МО «Вохтомское», на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).
1.5. Место нахождения администрации и место приема документов заявителей: 164040, Архангельская область, Коношский район, п. Фоминский, ул. Школьная, д. 8. 

График приема заявителей: 

Понедельник - 08.00-16.15 

Вторник - 08.00-16.15
Среда - 08.00-16.15
Четверг - 08.00-16.15
Пятница - 08.00-16.00
Перерыв - 12.00-13.00 

Справочный телефон: (81858) 42214, факс (81858) 42195.
Адрес официального сайта  администрации МО «Вохтомское» в сети Интернет:                          http://www.adm-voxtoma.ru/.

Адрес электронной почты администрации МО «Вохтомское»: voxtoma2008@mail.ru.
2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
2.1. Наименование муниципальной услуги.

Наименование муниципальной услуги – «Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, огородничества, сенокошения, выпаса скота, садоводства, дачного хозяйства, и для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности» 
2.2. Наименование органа, должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу
2.2.1.Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией муниципального образования «Вохтомское».
2.2.2..При предоставлении муниципальной услуги администрация взаимодействует со следующими органами государственной власти и организациями в части межведомственного информационного взаимодействия, по предоставлению документов:

- с Федеральной налоговой службой (ФНС России);

- с Федеральным государственным бюджетным учреждением "Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии" (ФГБУ "ФКП Росреестра");

- с Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии по Архангельской области (Росреестр).

2.3. Подготовка результата предоставления муниципальной услуги.

2.3.1. Основанием для начала административной процедуры по подготовке результата предоставления муниципальной услуги является поступление в администрацию схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории.

2.3.2. В случае отсутствия оснований, должностное лицо, ответственное за рассмотрение поступившего заявления, в течение 2 рабочих дней осуществляет подготовку:

1) в форме электронного документа схемы расположения земельного участка, местоположение границ которого соответствует местоположению границ земельного участка, указанному в схеме расположения земельного участка, подготовленной в форме документа на бумажном носителе, если к заявлению о предварительном согласовании предоставления земельного участка, поданному гражданином, приложена схема расположения земельного участка, подготовленная в форме документа на бумажном носителе;

2) проекта постановления администрации о предварительном согласовании предоставления (предоставлении) земельного участка.

2.3.3. В случае принятия постановления о продаже земельного участка, предоставлении в аренду или безвозмездное пользование, должностное лицо, ответственное за рассмотрение поступившего заявления, осуществляет подготовку проекта договора купли-продажи, аренды или безвозмездного пользования земельного участка в течение 5 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении земельного участка на соответствующем праве.

Основанием для подготовки проекта договора купли-продажи, аренды или безвозмездного пользования земельного участка является принятие решения о предоставлении земельного участка на соответствующем праве.

Выдача  заявителю постановления о предварительном согласовании предоставления (предоставлении) земельного участка и/или  договора купли-продажи, аренды или безвозмездного пользования земельного участка осуществляется в порядке, установленном настоящим Административным регламентом.

2.3.4. Особенности предоставления земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, огородничества  в границах населенного пункта.

2.3.5. В случае поступления заявления гражданина о предварительном согласовании предоставления земельного участка или о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, огородничества в границах населенного пункта,  должностное лицо, ответственное за рассмотрение поступившего заявления, если целью использования испрашиваемого земельного участка является индивидуальное жилищное строительство, либо ведение личного подсобного хозяйства, осуществляет:

1) подготовку и опубликование извещения о предоставлении земельного участка для указанных целей (далее - извещение) в порядке, установленном для официального опубликования (обнародования) муниципальных правовых актов, размещает извещение на официальном сайте администрации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет";

2) подготовку отказа в предварительном согласовании предоставления земельного участка или отказа в предоставлении земельного участка в соответствии с пунктом 8 статьи 39.15 или статьей 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации.

Граждане, которые заинтересованы в приобретении прав на испрашиваемый земельный участок, могут подавать заявления о намерении участвовать в аукционе.

Если по истечении тридцати дней со дня опубликования извещения заявления иных граждан о намерении участвовать в аукционе не поступили, должностное лицо, ответственное за рассмотрение поступившего заявления, в течение 2 рабочих дней осуществляет подготовку проекта постановления администрации о предварительном согласовании предоставления (о предоставлении) земельного участка.

2.3.6. В случае поступления в течение тридцати дней со дня опубликования извещения заявлений иных граждан о намерении участвовать в аукционе, должностное лицо, ответственное за рассмотрение поступившего заявления, осуществляет подготовку:

1) проекта отказа в предоставлении земельного участка без проведения аукциона лицу, обратившемуся с заявлением о предоставлении земельного участка, и о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для целей, указанных в заявлении о предоставлении земельного участка;

2) проекта отказа в предварительном согласовании предоставления земельного участка лицу, обратившемуся с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка. В этом случае уполномоченный орган обеспечивает образование испрашиваемого земельного участка или уточнение его границ и принимает решение о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для целей, указанных в заявлении о предварительном согласовании предоставления земельного участка.

Отказ оформляется письмом на бланке администрации. В отказе указываются основания отказа со ссылкой на нормативные акты в срок не более 7 календарных дней со дня поступления заявлений иных граждан о намерении участвовать в аукционе.

Выдача (направление) заявителю отказа осуществляется в порядке, установленном  настоящим Административным  регламентом.

2.3.7. Результатом исполнения административной процедуры по подготовке и оформлению результата предоставления муниципальной услуги является:

1) в случае поступления заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка:

- решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка с приложением схемы расположения земельного участка (если земельный участок предстоит образовать в соответствии со схемой расположения земельного участка) либо решения об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка;

2) в случае поступления заявления о предоставлении земельного участка:

- проекты договора купли-продажи, договора аренды земельного участка или договора безвозмездного пользования земельным участком (если не требуется образование испрашиваемого земельного участка или уточнение его границ) либо решение о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно или в постоянное (бессрочное) пользование (если не требуется образование испрашиваемого земельного участка или уточнение его границ) либо решение об отказе в предоставлении земельного участка;

3) в случае поступления заявления гражданина о предварительном согласовании предоставления земельного участка или о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, огородничества в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства:

- проект договора купли-продажи или проекта договора аренды земельного участка (при условии, что не требуется образование или уточнение границ испрашиваемого земельного участка);

- решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка с приложением схемы расположения земельного участка (при условии, что испрашиваемый земельный участок предстоит образовать или его границы подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 24.07.2007 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости");

- решение об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка или об отказе в предоставлении земельного участка в соответствии с пунктом 8 статьи 39.15 или статьей 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации;

- решение об отказе в предоставлении земельного участка без проведения аукциона лицу, обратившемуся с заявлением о предоставлении земельного участка, и о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для целей, указанных в заявлении о предоставлении земельного участка;

- решение об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка лицу, обратившемуся с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного).

2.4. Результат предоставления муниципальной услуги.
2.4.1.В случае поступления заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка результатом предоставления муниципальной услуги является получение заявителем и/или выдача (направление) заявителю постановления администрации о предварительном согласовании предоставления земельного участка с приложением схемы расположения земельного участка (если земельный участок предстоит образовать в соответствии со схемой расположения земельного участка) либо решения об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка (далее - отказ в предварительном согласовании предоставления земельного участка).
2.4.2. В случае поступления заявления о предоставлении земельного участка результатом предоставления муниципальной услуги является получение заявителем и/или выдача (направление) заявителю договора купли-продажи, договора аренды земельного участка или договора безвозмездного пользования земельным участком (если не требуется образование испрашиваемого земельного участка или уточнение его границ)  или в постоянное (бессрочное) пользование (если не требуется образование испрашиваемого земельного участка или уточнение его границ) либо решения об отказе в предоставлении земельного участка (далее - отказ в предоставлении земельного участка).

2.4.3. В случае поступления заявления гражданина о предварительном согласовании предоставления земельного участка или о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, огородничества в границах населенного пункта, результатом предоставления муниципальной услуги является получение заявителем и/или выдача (направление) заявителю одного из следующих документов:

-  договора купли-продажи или  договора аренды земельного участка (при условии, что не требуется образование или уточнение границ испрашиваемого земельного участка);

- постановления администрации о предварительном согласовании предоставления земельного участка с приложением схемы расположения земельного участка (при условии, что испрашиваемый земельный участок предстоит образовать или его границы подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом 24.07.2007 N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости");

- решения об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка или об отказе в предоставлении земельного участка в соответствии с пунктом 8 статьи 39.15 или статьей 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации;
- решения об отказе в предоставлении земельного участка без проведения аукциона лицу, обратившемуся с заявлением о предоставлении земельного участка, и о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для целей, указанных в заявлении о предоставлении земельного участка;

- решения об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка лицу, обратившемуся с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка (в этом случае уполномоченный орган обеспечивает образование испрашиваемого земельного участка или уточнение его границ и принимает решение о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для целей, указанных в заявлении о предварительном согласовании предоставления земельного участка).  
2.4.4.. Выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

а) Основанием для начала административной процедуры по выдаче (направлению) заявителю результата предоставления муниципальной услуги является поступление должностному лицу уполномоченной организации, ответственному за выдачу результата предоставления муниципальной услуги, документов и личное обращение заявителя за получением документов.

б) Должностное лицо сообщает заявителю лично, по телефону или электронной почте о результате предоставления муниципальной услуги.

в)  В случае если заявитель явился за получением результата предоставления муниципальной услуги в течение 3 (трех) рабочих дней со дня извещения заявителя о результате предоставления муниципальной услуги должностное лицо, ответственное за выдачу результата предоставления муниципальной услуги:

- устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность;

- проверяет правомочность заявителя, в том числе полномочия представителя заявителя действовать от его имени при получении документов;

- знакомит заявителя с перечнем выдаваемых документов (оглашает названия выдаваемых документов). Заявитель расписывается о получении результата предоставления муниципальной услуги в расписке;

- выдает результат предоставления муниципальной услуги заявителю в одном подлинном экземпляре.

г)  Результатом административной процедуры по выдаче (направлению) заявителю результата предоставления муниципальной услуги является получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги.

д)  Лицо, в отношении которого было принято решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка, обеспечивает выполнение кадастровых работ, необходимых для образования испрашиваемого земельного участка или уточнения его границ.

Срок действия решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка составляет два года.

Решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка является основанием для предоставления земельного участка в порядке, установленном статьей 39.17 Земельного кодекса Российской Федерации.

После выполнение кадастровых работ, необходимых для образования испрашиваемого земельного участка, лицо, в отношении которого было принято решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка, обращается в уполномоченную организацию с заявлением о предоставлении земельного участка (примерная форма заявления о предоставлении земельного участка приведена в Приложении № 1 к Административному регламенту) в порядке, установленном настоящим Административным регламентом.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 
2.4.1.Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 рабочих дней с момента регистрации поступившего заявления с приложением документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных настоящим административным регламентом. 

2.4.2. Срок возврата (направления) заявителю заявления, если оно не соответствует требованиям настоящего Административного регламента, подано в иной орган или к заявлению не приложены документы, предусмотренные настоящим Административным регламентом - не более 10 календарных дней со дня поступления соответствующего заявления.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

- Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 
- Земельный кодекс РФ от 25.10.2001 №136-ФЗ ;
- Гражданский кодекс РФ от 30.11.1994 № 51-ФЗ ;
- Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 N 190-ФЗ;
-Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» ;

- Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» ;

- Федеральный закон от 11.06.2003 № 74-ФЗ «О крестьянском (фермерском) хозяйстве» ;

- Федерального закона от 15.04.1998 № 66-ФЗ «О садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих объединениях граждан»;

- Федеральный закон от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;

- Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимост»;
- Федеральный закон от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных";

- Федеральный закон от 23.06.2014 N 171-ФЗ "О внесении изменений в Земельный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации".".

- постановление администрации муниципального образования «Вохтомское» от 12.10.2012 №81 "Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов представления муниципальных услуг(работ);

- Устав муниципального образования «Вохтомское». 

- Правила землепользования и застройки муниципального образования  «Вохтомское» утвержденные решением  МС  от 19.06.2015 № 99;

- Административный регламент.
2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

2.6.1.Для предварительного согласования предоставления земельного участка заявитель представляет в уполномоченную организацию заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка, в котором указываются:

1) фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина);

2) наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в Едином государственном реестре юридических лиц и идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

3) кадастровый номер земельного участка, заявление о предварительном согласовании предоставления которого подано (далее - испрашиваемый земельный участок), в случае, если границы такого земельного участка подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 24.07.2007 N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости";

4) реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории, если образование испрашиваемого земельного участка предусмотрено указанным проектом;

5) кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных участков, из которых в соответствии с проектом межевания территории, со схемой расположения земельного участка или с проектной документацией о местоположении, границах, площади и об иных количественных и качественных характеристиках лесных участков предусмотрено образование испрашиваемого земельного участка, в случае, если сведения о таких земельных участках внесены в государственный кадастр недвижимости;

6) основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6 или пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации"

7) вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если предоставление земельного участка возможно на нескольких видах прав;

8) цель использования земельного участка;

9) реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд;

10) реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных указанными документом и (или) проектом;

11) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем.

Примерная форма заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка приведена в Приложении N 1 к Административному регламенту.

2.6.2.К заявлению о предварительном согласовании предоставления земельного участка прилагаются:

1) документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов и предусмотренные перечнем, установленным уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти, за исключением документов, которые должны быть представлены в уполномоченный орган в порядке межведомственного информационного взаимодействия;

2) схема расположения земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный участок;

3) проектная документация о местоположении, границах, площади и об иных количественных и качественных характеристиках лесных участков в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления лесного участка;

4) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка обращается представитель заявителя;

5) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

6) подготовленные некоммерческой организацией, созданной гражданами, списки ее членов в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка или о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование указанной организации для ведения огородничества или садоводства;

7) решение общего собрания членов садоводческого, огороднического или дачного некоммерческого объединения граждан (собрания уполномоченных) о распределении земельных участков между членами указанного объединения либо другой устанавливающий распределение земельных участков в указанном объединении документ о распределении земельного участка данному члену указанного объединения в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка в собственность бесплатно члену указанного объединения для ведения огородничества или садоводства;

8) копии правоустанавливающих и (или) правоудостоверяющих документов на здание, сооружение, находящиеся на земельном участке, в отношении которого подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка, если права на него не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним (при наличии зданий, сооружений на испрашиваемом земельном участке);

9) сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на земельном участке, в отношении которого подано заявление об утверждении схемы расположения земельного участка, с указанием (при их наличии у заявителя) их кадастровых (инвентарных) номеров и адресных ориентиров;

10) согласие на обработку персональных данных (примерная форма согласия на обработку персональных данных приведена в Приложении № 2 к Административному регламенту);

11) разъяснение последствий отказа предоставить свои персональные данные (примерная форма разъяснения последствий отказа предоставить свои персональные данные приведена в Приложение № 3 к Административному регламенту).

В случае, если целью использования испрашиваемого земельного участка является строительство объекта, заявитель вправе предоставить технико-экономическое обоснование проекта строительства объекта или необходимые расчеты.

2.6.3. Администрация самостоятельно запрашивает следующие документы (их копии, сведения, содержащиеся в них):

- выписку из Единого государственного реестра юридических лиц в отношении юридического лица, обратившегося с заявлением;

- выписку из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на здание, сооружение, находящиеся на земельном участке, в отношении которого подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка (при наличии зданий, сооружений на испрашиваемом земельном участке);

- выписку из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на испрашиваемый земельный участок (если границы земельного участка подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 24.07.2007 N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости").

Заявитель вправе представить документы и (или) сведения, указанные в настоящем пункте по собственной инициативе.

2.6.4.Администрация не вправе требовать от заявителя:

а) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

б) представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

2.6.5. Заявители представляют документы в копиях с одновременным представлением оригинала. Копия документа после проверки ее соответствия оригиналу заверяется должностным лицом уполномоченной организации, ответственным за прием документов.

Представленные заявителем документы после предоставления муниципальной услуги остаются в администрации, включаются в состав землеустроительного дела и заявителю не возвращаются.

2.6.6. Документы, представленные заявителем, должны соответствовать следующим требованиям:

а) заявление составлено в единственном экземпляре - подлиннике и подписано заявителем. Заявление может быть заполнено от руки или машинным способом, распечатано посредством электронных печатающих устройств;

б) тексты документов написаны разборчиво;

в) фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя, адрес его места жительства, телефон (если имеется) написаны полностью;

г) в заявлении и в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений, нет серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;

д) документы не исполнены карандашом.

2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

     - несоответствие представленных документов по форме или содержанию требованиям действующего законодательства, а также содержание в документе неоговоренных приписок и исправлений.

2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги .
2.8.1.Отказ в предварительном согласовании предоставления земельного участка принимается при наличии хотя бы одного из следующих оснований:

1) схема расположения земельного участка, приложенная к заявлению о предварительном согласовании предоставления земельного участка, не может быть утверждена по основаниям, указанным в пункте 16 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации;

2) земельный участок, который предстоит образовать, не может быть предоставлен заявителю по основаниям, указанным в подпунктах 1 - 13, 15 - 19, 22 и 23 статьи 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации;

3) земельный участок, границы которого подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 24.07.2007 N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости", не может быть предоставлен заявителю по основаниям, указанным в подпунктах 1 - 23 статьи 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации.
Отказ оформляется письмом на бланке администрации. В отказе указываются основания отказа со ссылкой на нормативные акты.

Выдача (направление) заявителю отказа осуществляется в порядке, установленном настоящим  Административным  регламентом.

2.8.2. Отказ в предоставлении земельного участка принимается при наличии хотя бы одного из следующих оснований:

1) с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законодательством не имеет права на приобретение земельного участка без проведения торгов;

2) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился обладатель данных прав или подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации;

3) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения огородничества, садоводства, дачного хозяйства или комплексного освоения территории в целях индивидуального жилищного строительства, за исключением случаев обращения с заявлением члена этой некоммерческой организации либо этой некоммерческой организации, если земельный участок относится к имуществу общего пользования;

4) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута или на земельном участке размещен объект, предусмотренный пунктом 3 статьи 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, и это не препятствует использованию земельного участка в соответствии с его разрешенным использованием либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;

5) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута или с заявлением о предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;

6) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении земельного участка;

7) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий срок действия решения о резервировании земельного участка, за исключением случая предоставления земельного участка для целей резервирования;

8) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком земельном участке, или правообладатель такого земельного участка;

9) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, или земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном освоении территории, за исключением случаев, если такой земельный участок предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении такого земельного участка обратилось лицо, уполномоченное на строительство указанных объектов;

10) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, и в соответствии с утвержденной документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении в аренду земельного участка обратилось лицо, с которым заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, предусматривающие обязательство данного лица по строительству указанных объектов;

11) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации;

12) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на право заключения договора его аренды при условии, что такой земельный участок образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации и уполномоченным органом не принято решение об отказе в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации;

13) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации извещение о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, дачного хозяйства или осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности;

14) разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования такого земельного участка, указанным в заявлении о предоставлении земельного участка, за исключением случаев размещения линейного объекта в соответствии с утвержденным проектом планировки территории;

15) испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, в случае, если подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации;

16) площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении земельного участка некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения огородничества, садоводства, превышает предельный размер, установленный в соответствии с федеральным законом;

17) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов;

18) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской Федерации и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, сооружения;

19) предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается;

20) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, не установлен вид разрешенного использования;

21) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок не отнесен к определенной категории земель;

22) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось иное не указанное в этом решении лицо;

23) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная в заявлении цель предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых такой земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;

24) границы земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 24.07.2007 N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости";

25) площадь земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, превышает его площадь, указанную в схеме расположения земельного участка, проекте межевания территории или в проектной документации о местоположении, границах, площади и об иных количественных и качественных характеристиках лесных участков, в соответствии с которыми такой земельный участок образован, более чем на десять процентов.

2.8.3. В случае поступления в течение тридцати дней со дня опубликования извещения заявлений иных граждан о намерении участвовать в аукционе, должностное лицо, ответственное за рассмотрение поступившего заявления, осуществляет подготовку:

1) проекта отказа в предоставлении земельного участка без проведения аукциона лицу, обратившемуся с заявлением о предоставлении земельного участка, и о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для целей, указанных в заявлении о предоставлении земельного участка;

2) проекта отказа в предварительном согласовании предоставления земельного участка лицу, обратившемуся с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка. В этом случае уполномоченный орган обеспечивает образование испрашиваемого земельного участка или уточнение его границ и принимает решение о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для целей, указанных в заявлении о предварительном согласовании предоставления земельного участка.

Отказ оформляется письмом на бланке администрации. В отказе указываются основания отказа со ссылкой на нормативные акты в срок не более 7 календарных дней со дня поступления заявлений иных граждан о намерении участвовать в аукционе.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении  муниципальной услуги и при получении результата предоставления   муниципальной услуги
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении  муниципальной услуги составляет 15 минут.
Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления  муниципальной услуги составляет 15 минут.
2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги 
Запрос о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в день подачи запроса.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга 
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам, быть оборудованными противопожарной системой. 
Помещения для приема, ожидания и информирования граждан должны быть оборудованы стульями, а также столами с канцелярскими принадлежностями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее трех мест.
Места информирования оборудуются  информационными стендами, на которых размещается перечень документов и образцы оформления заявления, необходимые для получения муниципальной услуги. К информационным стендам должна быть обеспечена возможность свободного доступа граждан. 
2.13. Показатели доступности и качества муниципальных услуг 
Показателями доступности муниципальной услуги являются:
- наличие различных способов получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги;
- короткое время ожидания муниципальной услуги;

- возможность получения муниципальной услуги в электронном виде через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг и Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций).
Показателями качества муниципальной услуги являются:
- профессиональная подготовка специалистов, предоставляющих муниципальную услугу;
- высокая культура обслуживания заявителей;
- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку 
их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронном виде
3.1. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в Приложение № 5 к Административному регламенту.

3.2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

а) прием заявления и документов;

б) рассмотрение представленных документов, подготовка заключений о возможности размещения объекта, если целью использования испрашиваемого земельного участка является строительство объекта;

в) межведомственное информационное взаимодействие;

г) подготовка результата предоставления муниципальной услуги;

д) направление результата предоставления муниципальной услуги в уполномоченную организацию;

е) выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

3.2. Прием, заявления и документов. 
3.2.1. Для предоставления земельного участка заявитель представляет в уполномоченную организацию заявление о предоставлении земельного участка, в котором указываются:

1) фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина);

2) наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц, идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

3) кадастровый номер испрашиваемого земельного участка;

4) основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6 или пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации;

5) вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если предоставление земельного участка указанному заявителю допускается на нескольких видах прав;

6) реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд;

7) цель использования земельного участка;

8) реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных этим документом и (или) этим проектом;

9) реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения;

10) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем.

Примерная форма заявления о предоставлении земельного участка приведена в  Приложении № 2 к Административному регламенту.

3.2.2. К заявлению о предоставлении земельного участка прилагаются:

1) документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов и предусмотренные перечнем, установленным уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти, за исключением документов, которые должны быть представлены в уполномоченный орган в порядке межведомственного информационного взаимодействия;

2) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением о предоставлении земельного участка обращается представитель заявителя;

3) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

4) подготовленные некоммерческой организацией, созданной гражданами, списки ее членов в случае, если подано заявление о предоставлении земельного участка или о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование указанной организации для ведения огородничества или садоводства;

5) согласие на обработку персональных данных (примерная форма согласия на обработку персональных данных приведена в  Приложении № 3 к Административному регламенту);

6) разъяснение последствий отказа предоставить свои персональные данные (примерная форма разъяснения последствий отказа предоставить свои персональные данные приведена в  Приложении № 4 к Административному регламенту);
3.2.3. Должностное лицо уполномоченной организации, ответственное за прием и регистрацию документов:

а) устанавливает предмет обращения;

б) проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, в случае если заявление представлено заявителем при личном обращении;

в) проверяет полномочия представителя заявителя;

г) проверяет заявление и комплект прилагаемых документов на соответствие их по содержанию требованиям  пунктом 2.6.2.настоящего Административного регламента;

д) при наличии оснований для отказа в приеме документов, должностное лицо, ответственное за прием, уведомляет заявителя об отказе в приеме документов;

е) регистрирует заявление при отсутствии оснований, предусмотренных пунктом 2.7 Административного регламента.

3.2.4. Результатом исполнения административной процедуры по приему и регистрации документов на бумажном носителе является принятое и зарегистрированное заявление с прилагаемыми к нему документами.

3.2.5. Должностное лицо, ответственное за рассмотрение поступившего заявления:

а) проверяет комплектность полученных документов и сведений, в них содержащихся;

б) осуществляет подготовку заключения о возможности размещения объекта ;

в) запрашивает в режиме межведомственного информационного взаимодействия документы и сведения, указанные  Административного регламента в случае, если заявитель не представил их по собственной инициативе. Межведомственное информационное взаимодействие осуществляется в соответствии с  Административным  регламентом.

3.2.6. В случае несоответствия заявления требованиям настоящего Административного регламента, заявление подано в иной орган или к заявлению не приложены документы, предусмотренные настоящим Административным регламентом, должностное лицо, ответственное за рассмотрение поступившего заявления, в течение 2 рабочих дней осуществляет подготовку уведомления о возврате заявления заявителю с указанием причин возврата заявления.

Уведомление о возврате заявления оформляется на бланке администрации.

Направление уведомления о возврате заявления в уполномоченную организацию осуществляется в порядке, установленном Административным  регламентом, возврат (направление) заявителю заявления осуществляется в порядке, установленном Административным  регламентом.

3.2.7. В случае, если на дату поступления заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, образование которого предусмотрено приложенной к этому заявлению схемой расположения земельного участка, на рассмотрении находится представленная ранее другим лицом схема расположения земельного участка и местоположение земельных участков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает, принимается решение о приостановлении срока рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка. Должностное лицо, ответственное за рассмотрение поступившего заявления, осуществляет подготовку уведомления о приостановлении срока рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка в течение 2 рабочих дней.

Уведомление о приостановлении срока рассмотрения заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка оформляется на бланке администрации.

Срок рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка приостанавливается до принятия решения об утверждении направленной или представленной ранее схемы расположения земельного участка или до принятия решения об отказе в утверждении указанной схемы.

3.2.8.Должностное лицо, ответственное за рассмотрение поступившего заявления, осуществляет подготовку заключения о возможности размещения объекта, если целью использования испрашиваемого земельного участка является строительство объекта. Заключение о возможности размещения объекта оформляется на бланке в течение 1 рабочего дня.

3.2.9. Результатом исполнения административной процедуры по рассмотрению представленных документов, подготовке заключений о возможности размещения объекта, если целью использования испрашиваемого земельного участка является строительство объекта :

- зарегистрированное заявление с прилагаемыми к нему документами, переданное на исполнение должностному лицу, ответственному за рассмотрение поступившего заявления;

- рассмотренная схема расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории;

- подписанные заключения о возможности размещения объекта, если целью использования испрашиваемого земельного участка является строительство объекта;

- подготовленное уведомление о возврате заявления, подписанное главой;

- подготовленное уведомление о приостановлении срока рассмотрения заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, подписанное главой администрации.
3.2.10. Максимальный срок исполнения административной процедуры:

- при согласовании схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории или подготовке заключений о возможности размещения объекта, если целью использования испрашиваемого земельного участка является строительство объекта - 3 рабочих дня;

- при подготовке уведомления о возврате заявления и уведомления о приостановлении срока рассмотрения заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка - 4 рабочих дня.

4. Формы контроля за исполнением 
административного регламента

Контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной услуги и принятием решений,  рассмотрение жалоб на действие (бездействие) должностных лиц, выполняющих  административные действия при  исполнении запросов  граждан, осуществляется главой администрации МО «Вохтомское». 

Персональная ответственность за исполнение муниципальной услуги закрепляется в должностных инструкциях в соответствии с требованиями действующего законодательства
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 
и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц 
или муниципальных служащих

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой в случае нарушения стандарта предоставления муниципальной услуги, нарушения установленного порядка предоставления муниципальной услуги, включая:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области, муниципальными правовыми актами муниципального образования «Вохтомское» (в том числе настоящим Административным регламентом) для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме у заявителя документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области, муниципальными правовыми актами муниципального образования «Вохтомское» (в том числе настоящим Административным регламентом) для предоставления муниципальной услуги;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области,  муниципальными правовыми актами муниципального образования «Вохтомское» (в том числе настоящим Административным регламентом);

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области, муниципальными правовыми актами муниципального образования «Вохтомское» (в том числе настоящим Административным регламентом);

7) отказ органа, должностного лица органа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Жалобы, указанные в пункте 5.1 настоящего административного регламента, подаются на решения и действия (бездействие) муниципальных служащих главе или заместителю главы администрации.

5.3. Жалобы, указанные в пункте 5.1 настоящего Административного регламента:

подаются заявителем лично;

направляются почтовым отправлением;

направляются по электронной почте;

направляются через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг и Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций).
5.4. Жалоба заявителя должна содержать следующую информацию:

1) наименование органа, фамилия и инициалы должностного лица, муниципального служащего органа, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, должностного лица, муниципального служащего органа;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, должностного лица, муниципального служащего органа. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Поступившая жалоба заявителя является основанием для ее рассмотрения.

Рассмотрение жалоб осуществляется должностными лицами, указанными в пункте 5.2 настоящего Административного регламента. Запрещается направлять жалобу должностному лицу, муниципальному служащему, решение или действие (бездействие) которого обжалуется.

5.6. При рассмотрении жалобы должностное лицо:

1) обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, в случае необходимости – с участием заявителя, направившего жалобу, или его представителя;

2) запрашивает необходимые для рассмотрения жалобы документы и материалы в других государственных органах, органах местного самоуправления и у иных должностных лиц, за исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия.

5.7. Срок рассмотрения жалобы не может превышать 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случаях, предусмотренных подпунктами 4 и 7 пункта 5.1 настоящего Административного регламента, – 5 рабочих дней со дня регистрации жалобы.

Если жалоба содержит вопросы, решение которых не входит в компетенцию должностного лица, она направляется в течение семи дней со дня регистрации в соответствующий орган или соответствующему должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в жалобе вопросов, с уведомлением заявителя, подавшего жалобу, о ее переадресации.

5.8. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо принимает одно из следующих решений:

1) об удовлетворении жалобы, в том числе отмене принятого решения, исправлении допущенных органом опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврате заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области, муниципальными правовыми актами муниципального образования «Вохтомское» (в том числе настоящим административным регламентом), устранении нарушений иных прав заявителя;

2) об отказе в удовлетворении жалобы в случае признания жалобы необоснованной.

5.9. Мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы подписывается должностным лицом, рассмотревшим ее, и не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.8 настоящего административного регламента, направляется заявителю в письменной форме почтовым отправлением и по желанию заявителя в электронной форме.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, рассмотревшее жалобу, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение N 1
ПРИМЕРНАЯ ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ
О ПРЕДВАРИТЕЛЬНОМ СОГЛАСОВАНИИ
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА
От__________________________________________________________________________________

(для физических лиц - фамилия, имя и (при наличии) отчество,место жительства, реквизиты документа

удостоверяющего личность (для гражданина);

_____________________________________________________________________________________

 для юридического лица - наименование и место нахождения, а также  государственный регистрационный номер записи о государственной  регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц и идентификационный номер налогоплательщика,за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо)

 - (далее - заявитель).

Прошу  предварительно   согласовать   предоставление  земельного  участка

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

(площадь, адрес, иное описание местоположения)

Цель использования земельного участка: _________________________________________________

Кадастровый номер земельного участка __________________________________________________

 (заявление о предварительном согласовании предоставления которого подано, в случае, если границы такого земельного участка подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 24.07.2007 N 221-ФЗ"О государственном кадастре недвижимости");

Реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории _________________________

____________________________________________________________________________________

( если образование  земельного участка, заявление о предварительном согласовании

 предоставления которого подано, предусмотрено указанным проектом)

Кадастровый номер земельного участка  или  кадастровые  номера  земельных

участков ____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

        (из которых в соответствии с проектом межевания территории, со схемой расположения земельного участка или с проектной документацией о местоположении, границах, площади и об иных количественных и качественных характеристиках лесных участков предусмотрено образование испрашиваемого земельного участка, в случае, если сведения о таких земельных участках внесены в государственный кадастр недвижимости)

Основание предоставления земельного участка без проведения торгов _______________________

____________________________________________________________________________________

      (из числа, предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6  или пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации)

Вид права,  на  котором  заявитель  желает  приобрести  земельный участок

___________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________

           ( если предоставление земельного участка возможно на нескольких видах прав)

Реквизиты решения  об  изъятии земельного участка для государственных или

муниципальных нужд ________________________________________________________________

 (в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд)

Реквизиты решения об утверждении документа территориального  планирования

и (или) проекта планировки территории _________________________________________________

 (в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов,

   предусмотренных указанными  документом и (или) проектом)

Почтовый адрес  и  (или) адрес электронной почты  для  связи с заявителем

___________________________________________________________________________________

Способ выдачи результата предоставления услуги ________________________________________

Дополнительно сообщаю: _____________________________________________________________

"____" ________________ 20__ г.

Заявитель ________________________________________________ _______________________

                    (Ф.И.О. физического лица,                                                             (подпись)

               представителя юридического лица)

Приложение N 2
ПРИМЕРНАЯ ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ
О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА
От __________________________________________________________________________________

          (для физических лиц - фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства, реквизиты документа удостоверяющего  личность (для гражданина);

_____________________________________________________________________________________

    (для юридического лица - наименование и место нахождения, а также  государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации   юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц и  идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо)

_____________________________________________________________________________________ (далее - заявитель).

Прошу предоставить земельный участок _________________________________________________

                                                                                  (кадастровый номер)

Цель использования земельного участка: _________________________________________________

Основание предоставления земельного участка без проведения торгов ________________________

_____________________________________________________________________________________

     (из числа, предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6 или пунктом 2 статьи 39.10Земельного кодекса Российской Федерации)

Вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок

_____________________________________________________________________________________

                         (если предоставление

_____________________________________________________________________________________

земельного участка возможно на нескольких видах прав)

Реквизиты решения об изъятии земельного участка  для  государственных или

муниципальных нужд _________________________________________________________________

(в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого

 для государственных или муниципальных нужд)

Реквизиты решения об утверждении документа территориального  планирования и (или) проекта планировки территории ________________________________________________________________

                                           (если земельный участок  предоставляется для размещения

_____________________________________________________________________________________

    объектов, предусмотренных этим документом и (или) этим проектом)

Реквизиты   решения    о    предварительном  согласовании  предоставления

земельного участка ___________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

 (в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения)

Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты  для  связи  с  заявителем

_____________________________________________________________________________________

Способ выдачи результата предоставления услуги _________________________________________

Дополнительно сообщаю: ______________________________________________________________

"____" ____________ 20__ г.

Заявитель ________________________________________________                     ______________

                  (Ф.И.О. физического лица,                                                                               (подпись)

              представителя юридического лица)

Приложение N 3
ПРИМЕРНАЯ ФОРМА СОГЛАСИЯ
НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
   Я, ______________________________________________________________________________

                                (Ф.И.О.)

зарегистрированный(ая) по адресу: ___________________________________________________

__________________________________________________________________________________

паспорт серия ____________ N ___________ выдан: _____________________________________

__________________________________________________________________________________

                             (когда, кем)

не  возражаю  против  обработки,  включая  сбор,  запись, систематизацию,накопление,  хранение,  уточнение  (обновление,  изменение),  извлечение,использование,   передачу   (распространение,   предоставление,  доступ),обезличивание,  блокирование,  удаление,  уничтожение  моих  персональных данных исключительно в целях предоставления муниципальной услуги.

   Настоящее согласие может  быть отозвано мной в письменной форме  путем направления  в  администрацию    письменного   обращения об указанном отзыве  в  произвольной  форме,  если  иное  не  установлено законодательством Российской Федерации.

   Настоящее согласие действует  до  даты  отзыва  (в случае  направления отзыва).

   Я подтверждаю, что предоставленные мной персональные  данные  являются

полными, актуальными и достоверными.

   Я  обязуюсь   своевременно  извещать   об   изменении  предоставленных

персональных данных.

"___" ________________ 20__ г. _______________ __________________________

                                                          (личная подпись)   (расшифровка подписи)

Приложение N 4
ПРИМЕРНАЯ ФОРМА РАЗЪЯСНЕНИЯ
СУБЪЕКТУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ ЮРИДИЧЕСКИХ
ПОСЛЕДСТВИЙ ОТКАЗА ПРЕДОСТАВИТЬ СВОИ ПЕРСОНАЛЬНЫЕ ДАННЫЕ
   Мне, ___________________________________________________________________________

                                (Ф.И.О.)

разъяснены юридические последствия отказа  предоставить свои персональные данные  для  предоставления  муниципальной   услуги   "Выдача  документов на  предоставление  в  собственность,   аренду,  постоянное  (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного  участка,  находящегося в   государственной  или  муниципальной   собственности,  без  проведения торгов".

   Ответственность  за  нарушение требований, предусмотренных Федеральным законом   от   27  июля  2006 года  N 152-ФЗ   "О  персональных  данных", мне разъяснена.

"___" ____________ 20__ г. ________________ _____________________________

                                                  (личная подпись)     (расшифровка подписи)

                                                                                                                                        Приложение N 5
Блок-схема 
предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков  , находящихся в государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, огородничества, сенокошения, выпаса скота, садоводства, дачного хозяйства, и для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности» 
           ┌───────────────────────────────────────────────┐

           │     Земельный участок предстоит образовать    │

     нет   │  и не утвержден проект межевания территории,  │

┌──────────┤   в границах которой предстоит образовать     │

│          │        такой земельный участок                │

│          └──────────────────────┬────────────────────────┘

│                                 │ да

│                                 ▼

│              ┌───────────────────────────────────┐

│              │         Подготовка схемы          │

│              │  расположения земельного участка  │

│              └──────────────────┬────────────────┘

│                                 │

│                                 │

│                                 ▼

│              ┌───────────────────────────────────┐

│              │  Подача в уполномоченный орган    │

│              │  заявления о предварительном      │

│              │   согласовании предоставления     │

│              │     земельного участка            │

│              └──────────────────┬────────────────┘

│                                 │

│                                 ▼

│                ┌─────────────────────────────┐

│            нет │       Имеются основания     │ да

│            ┌───┤ отказа в приеме документов  ├────┐

│            │   └─────────────────────────────┘    │

│            │                                      │

│            ▼                                      ▼

│  ┌────────────────────────────────┐         ┌───────────────────────────┐

│  │ Прием и регистрация заявления  │         │ Отказ в приеме документов │

│  └─────────┬──────────────────────┘         └───────────────────────────┘

│            │

│            ▼

│  ┌────────────────────────────────────────────┐

│  │ Оформление расписки в получении документов │

│  └─────────┬──────────────────────────────────┘

│            │

│            ▼

│  ┌──────────────────────────────────────────────┐

│  │   Направление представленных документов      │

│  └────────────────┬─────────────────────────────┘

│                   │

│                   ▼

│     ┌─────────────────────────┐                 ┌─────────────────────┐

│     │    Имеются основания    │  да             │ Возврат заявления   │

│     │ для возврата заявления  ├────────────────►│ о предварительном   │

│     └─────────────┬───────────┘                 │   согласовании      │

│                   │ нет                         │   предоставления    │

│                   ▼                             │ земельного участка  │

│   ┌──────────────────────────────┐              └────────────────────┬┘

│ да│   К заявлению приложены      │   нет                             │

│┌──┤  документы, запрашиваемые    ├─────────────┐                     │

││  │ по межведомственным запросам │             │                     │

││  └──────────────────────────────┘             │                     │

││                                               │                     │

││                                               │                     │

││                                               ▼                     │

││                                 ┌────────────────────────────────┐  │

││                                 │      Межведомственное          │  │

││                                 │ информационное взаимодействие, │  │

││                                 │   направление запросов в:      │  │

││                                 │        - ФНС России;           │  │

││                                 │  - ФГБУ "ФКП Росреестра";      │  │

││                                 │        - Росреестр.            │  │

││                                 └─────┬──────────────────────────┘  │

││                                       │               ▲             │

││                                       ▼               │             │

││                ┌───────────────────────────────┐  нет │             │

││                │           Запрошенная         │      │             │

││      да        │  по межведомственному запросу │      │             │

││◄───────────────│     информация предоставлена  ├──────┘             │

││                │     в полном объеме           │                    │

││                └───────────────────────────────┘                    │

│└──────────────────┐                                                  │

│                   ▼                                                  │

│   ┌──────────────────────────────┐        ┌─────────────────────┐    │

│   │      Имеются основания       │  да    │  Принятие решения   │    │

│   │    для приостановления       ├───────►│ о приостановлении   ├───►│

│   │ срока рассмотрения заявления │        │  срока рассмотрения │    │

│   └───────────────┬──────────────┘        │        заявления    │    │

│                   │                       └──────────┬──────────┘    │

│               нет │                                  │ │

│                   ▼                                  ▼               │

│   ┌──────────────────────────────┐         ┌────────────────────┐    │

│   │      Имеются основания       │         │  Принятие решения  │    │

│   │         для отказа           │  да     │ о предварительном  │    │

│   │      в предварительном       ├────────►│ согласовании       ├───►│

│   │ согласовании предоставления  │         │  предоставления    │    │

│   │      земельного участка      │         │ земельного участка │    │

│   └───────────────┬──────────────┘         └────────────────────┘    │

│                   │                                                  │

│               нет │                                                  │

│                   ▼                                                  │

│   ┌────────────────────────────────────┐                             │

│   │      Принятие решения об отказе    │                             │

│   │    в предварительном согласовании  ├────────────────────────────►│

│   │ предоставления земельного участка  │                             │

│   └───────────────┬────────────────────┘                             │

│                   │                                                  │

│                   ▼                                                  │

│  ┌────────────────────────────────────────────────────────────────┐  │

│  │ Обеспечение заинтересованным гражданином или юридическим лицом │  │

│  │  выполнения кадастровых работ в целях образования земельного   │  │

│  │     участка в соответствии с проектом межевания территории,    │  │

│  │    со схемой расположения земельного участка или               │  │

│  │       с проектной документацией о местоположении, границах,    │  │

│  │     площади и об иных количественных и качественных            │  │

│  │      характеристиках лесных участков либо кадастровых          │  │

│  │            работ, необходимых для уточнения границ             │  │

│  │                       земельного участка                       │  │

│  └───────────────┬────────────────────────────────────────────────┘  │

│                  │                                                   │

│                  ▼                                                   │

│  ┌────────────────────────────────────────────────────────────────┐  │

│  │         Осуществление государственного кадастрового учета      │  │

│  │      земельного участка или государственного кадастрового      │  │

│  │         учета в связи с уточнением границ земельного           │  │

│  │           участка, а также государственной регистрации         │  │

│  │             права государственной или муниципальной            │  │

│  │          собственности на него, за исключением случаев         │  │

│  │           образования земельного участка из земель или         │  │

│  │             земельного участка, государственная                │  │

│  │             собственность на которые не разграничена.          │  │

│  └───────────────┬────────────────────────────────────────────────┘  │

│                  │                                                   │

│                  ▼                                                   │

│          ┌──────────────────────────────────────────────┐            │

│          │   Подача в уполномоченный орган гражданином  │            │

└─────────►│       или юридическим лицом заявления        │            │

           │ о предоставлении земельного участка          │            │

           └───────────────┬──────────────────────────────┘            │

                           │                                           │

                           ▼                                           │

         ┌─────────────────────────────────────┐    ┌────────────┐     │

         │   Имеются основания для отказа      │ да │    Отказ   │     │

         │ в предоставлении земельного участка ├───►│  в приеме  │     │

         └──────────────┬──────────────────────┘    │ документов │     │

                   нет  │                           └────────────┘     │

                        ▼                                              │

       ┌─────────────────────────────────┐                             │

       │  Прием и регистрация заявления  │                             │

       └────────────────┬────────────────┘                             │

                        │                                              │

                        ▼                                              │

  ┌──────────────────────────────────────────────┐                     │

  │  Оформление расписки в получении документов  │                     │

  └─────────────────────┬────────────────────────┘                     │

                        │                                              │

                        ▼                                              │

       ┌─────────────────────────────┐                                 │

       │   Направление в Управление  │                                 │

       │  представленных документов  │                                 │

       └────────────────┬────────────┘                                 │

                        │                                              │

                        ▼                                              │

         ┌────────────────────────┐          ┌─────────────────────┐   │

         │    Имеются основания   │   да     │  Возврат заявления  │   │

         │ для возврата заявления ├─────────►│  о предоставлении   ├──►│

         └──────────────┬─────────┘          │ земельного участка  │   │

                        │ нет                └─────────────────────┘   │

                        ▼                                              │

     ┌──────────────────────────────┐                                  │

     │    К заявлению приложены     │     нет                          │

     │  документы, запрашиваемые    ├────────────────┐                 │

     │ по межведомственным запросам │                │                 │

     ├──────────────────────────────┘                │                 │

     │                                               ▼                 │

     │ да                               ┌──────────────────────────┐   │

     │                                  │     Межведомственное     │   │

     │                                  │      информационное      │   │

     │                                  │    взаимодействие,       │   │

     │                                  │  направление запросов в: │   │

     │                                  │     - ФНС России;        │   │

     │                                  │ - ФГБУ "ФКП Росреестра"; │   │

     │                                  │       - Росреестр        │   │

     │                                  └───┬──────────────────────┘   │

     │                                      │                   ▲      │

     │                                      ▼                   │      │

     │                   ┌──────────────────────────────┐  нет  │      │

     │                   │         Запрошенная          │       │      │

     │       да          │ по межведомственному запросу │       │      │

     │◄──────────────────┤ информация предоставлена     ├───────┘      │

     │                   │    в полном объеме           │              │

     └─────────┐         └──────────────────────────────┘              │

               ▼                                                       │

    ┌─────────────────────┐                 ┌────────────────────┐     │

    │   Имеются основания │                 │ Принятие решения   │     │

    │       для отказа    │        да       │    об отказе       │     │

    │   в предоставлении  ├────────────────►│  в предоставлении  ├────►│

    │ земельного участка  │                 │ земельного участка │     │

    │      без торгов     │                 │   без торгов       │     │

    └───────────┬─────────┘                 └────────────────────┘     │

            нет │                                                      │

                ▼                                                      │

         ┌─────────────────────────────────────────────────────────┐   │

         │   Подготовка проектов договора купли-продажи, договора  │   │

         │ аренды земельного участка или договора безвозмездного   │   │

         │ пользования земельным участком в трех экземплярах и     │   │

         │ их подписание либо принятие решения о предоставлении    │   │

         │ земельного участка в собственность бесплатно или        │   │

         │    в постоянное (бессрочное) пользование                │   │

         └───────┬─────────────────────────────────────────────────┘   │

                 │                                                     │

                 ▼                                                     ▼

┌───────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│      Выдача (направление) заявителю результата предоставления         │

│                            муниципальной услуги                       │

└───────────────────────────────────────────────────────────────────────┘





































